
電光掲示板

１ 「レイアウト」→「白紙」。

２ 「挿入」→「図形」→「楕円」。

３ 「Shift」キーを押しながら、小さな正円を描きます。

４ 「図形の枠線」→「枠線なし」。
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５ 「Ctrl」＋「D」キーで複製。

最初の円と少し間を空けて、縦位置が同じになる

場所に配置。

※ 以降の操作も点線ガイドを参考に、ズレがない

ように気を付けましょう。

６ ２つの円を選択し、「Ctrl」＋「D」キーで複製。

７ 「Ctrl」＋「G」キーでグループ化。

「Shift」キーを押しながら 90°回転。

８ ３つの円が等間隔になり、縦位置が同じになるよ

うに配置。

９ 「Ctrl」＋「Shift」＋「G」キーでグループ化解除。

10 左の円を移動させ、横位置は上の円、縦位置は右

の円に合わせて配置。



11 マウスをクリックしながら、四角形を描く要領で

４つの円を選択。

12 「Ctrl」＋「D」キーで複製。

←のように配置。

13 「Ctrl」＋「D」キーを６回。

同じ間隔で複製されます。

横２個×縦 16 個の円になります。

14 先ほどと同じように、マウスをクリックしながら

四角形を描く要領で全ての円を選択。

15 「Ctrl」＋「D」キーで複製。

縦位置が同じで等間隔に並ぶよう配置。

このとき、ガイドは下に出ます。

また、画面表示を拡大しないとガイドが出ない場

合があるので、「Ctrl」を押しながらマウスのホイー

ルを回し拡大して、作業してください。

以降も、適宜画面表示は調節してください。



16 「Ctrl」＋「D」キーを６回。

横 16 個×縦 16 個になります。

17 「Ctrl」＋「A」キーで全て選択。

「Ctrl」＋「G」キーでグループ化。

18 「Shift」を押しながら、サイズを小さくして左の方

に配置。

19 「Ctrl」＋「D」キーで複製。

縦位置が同じで等間隔に並ぶよう配置。

20 「Ctrl」＋「D」キーを４回。

「Ctrl」＋「A」キーで全て選択。

「Ctrl」＋「Shift」＋「G」キーでグループ化解除。

「Ctrl」＋「G」で再度グループ化。

21 「Shift」キーを押しながらサイズを調整し、

スライドの中心に配置。

※ ここから図形の数が多いので、動作が重かった

りフリーズしたりすることがあります。こまめに

保存をしましょう。



22 「挿入」→「図形」→「正方形 / 長方形」を

←のように描画。

スライドの中心に配置。

23 「図形の塗りつぶし」→「黒」。

「図形の枠線」→「枠線なし」。

24 四角形の上で右クリック→「最背面へ移動」。

25 グループ化した円を選択し、

「Ctrl」＋「Shift」＋「G」キーでグループ化解除。

26 「Ctrl」＋「A」キーで四角形も選択。

27 「図形の結合」→「単純型抜き」。



28 穴がたくさん空いた四角形ができました。

29 画面左のスライドのサムネイルを右クリックし、

「背景の書式設定」。

30 画面右に「背景の書式設定」ウィンドウが開くので、

「色」から適当なグレー。

31 「挿入」→「テキストボックス」。

32 テキストボックスを挿入し、適当に文字を入力。

色も適当に。



33 フォントの縦幅が電光掲示板に収まるようにサイ

ズを調整します。

 で調整した後、数値を入力して微調整しま

しょう。

34 「文字の効果」→「光彩」で適当な色と強さのもの

を選択。

35 テキストボックスの枠の上で右クリックし、

「最背面へ移動」。

36 「←」キーを押して、テキストボックスを左へ移動。

37 「アニメーション」→「アニメーションの追加」

→開始「スライドイン」。



38 「効果のオプション」→「右から」。

39 「継続時間」を適当に調整。

40 「F5」キーでスライドショーを見てみましょう。

クリックすると、文字が流れてきます。

41 お好みで飾りを作ろう！


