
スライドマスター

１ スライドの背景に使いたいデザインを作ります。

２ 画像やテキストボックスのどれかをクリックして

選択した後、「Ctrl」＋「A」キーで全ての画像やテ

キストボックスを選択します。

コピーします。

３ 「表示」→「スライドマスター」をクリック。

４ スライドマスターの編集画面が表示されます。

５ 画面左側のサムネイルの一番上をクリックして選

択します。
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６ 先ほどコピーしたデザインを貼り付けます。

７ 「マスター表示を閉じる」をクリックして、普通の

編集画面に戻ります。

８ もう一度、デザインの画像かテキストボックスの

どれかを選択し、「Ctrl」＋「A」キーで全て選択。

「Delete」キーで削除します。

削除しても、その下に全く同じスライドマスター

で作った背景が表示されます。

９ これで完成です。

新しいスライドを増やしても、自動的に同じ背景

で表示されます。

補

足

同じスライドに違うデザインの背景を作りたいと

きには、

「表示」→「スライドマスター」→「スライドマス

ターの挿入」をしてから、新しいデザインを貼り

付ければ OK です。

作ったデザインは、「ホーム」→「レイアウト」か

ら選択できます。


